
中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 办公区导识规范

94

自由设计区域

标语墙是主题活动展示形象的组成部分，对标语墙进行有效的视觉形象规范，有利于侨
联形象的传播。本节中提供的使用效果与尺寸，在实际应用中可视情况使用。
规格：视具体情况而定
材质：车贴、标识为亚克力 /PVC
工艺：写真喷绘 / 激光雕刻立体字

B2-09

标题大字位置
副标题文字位置

自由设计区域

A C F R O C
中国侨联

A C F R O C
中国侨联

公 告 栏

标语墙



公文处理规范
中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南
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为保证机关部门的公文处理工作规范化、制度化、科学化，本章参照国务院发布的《国家
行政机关公文处理办法》GB/T 9704-2012 文件规范执行。    

B3 公共行文规范

b3-01  中国侨联公文处理实施细则的通知
b3-02  中国侨联公文处理实施细则
b3-03  附件 1 中国侨联公文格式
b3-04  附件 2 中国侨联公文首页、末页格式
b3-05  附件 3 中国侨联对外发文字号类别

B3中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南

95-134

98
99-117
118-127
128-133
134
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理
实施细则的通知

B3-01
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-1
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-2
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-3
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-4
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-5
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-6
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-7
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-8
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-9
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-10
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-11
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-12
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-13
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-14
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-15
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-16



115

中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-17
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-18
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文处理实施细则

B3-02-19
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-03-1
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-03-2
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-03-3
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-03-4
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-03-5
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-03-6
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-03-7
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-03-8
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-03-9
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-03-10
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-04-1
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-04-2
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-04-3
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-04-4
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-04-5



133

中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范

中国侨联公文格式

B3-04-6
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 公文处理规范 B3-05
中国侨联对外发文字号类别
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 会议与活动规范

会议与活动规范
中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南
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策划、筹备和组织大型会议、活动，是党政机关办公厅（室）经常会遇到的一项工作，
具有重要的政治意义和极高的社会关注度。大型会议、活动的组织是一项系统工程，直
接关系到机构的形象和社会的认知程度。

为指导中国侨联各级机关部门办会（活动）的顺利开展，中国侨联办公厅会同相关
部门编制了《中国侨联形象识别规范 (VIS) 及应用指南》- 会议与活动规范（以下简称“会
务系统”）。结合当前会议组织的特点和现状 , 提出了举办大型会议、活动要精心策划 ,
科学组织，严密实施的观点和相应措施。就各类会务用品、证件、会务用品等的形象设
计规范提出了指导原则和应用要求。请遵照执行并根据实际情况选取应用。

B4 会议与活动形象规范

b4-01  桌签规范
b4-02  证件规范
b4-03  车证、车号牌、车辆引导牌规范
b4-04  引导牌、会务组牌、接站牌规范
b4-05  会务手册、活动手册、工作手册、出访手册规范
b4-06  请柬规范
b4-07  入场券、餐券规范
b4-08  欢迎水牌、引导牌规范
b4-09 会议与活动背景规范
b4-10 会议与活动演讲台规范
b4-11 海报、LED 显示屏规范
b4-12 楼宇环境与罗马旗规范
b4-13 会议与活动条幅规范
b4-14 会议与活动文化衫、遮阳帽规范
b4-15 会议与活动专用笔规范

中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 B4

135-164

138
139-147
148
149
150-153
154-155
156
157
158
159
160
161
162
163
164
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 会议与活动规范

桌签规范

B4-01
规格：大本210×140mm 

材质：特种纸、300g白卡

工艺：数码印刷或四色印刷 

姓名字体：华文新魏

色彩：按规定标准色、辅助色应用。

折叠线

折叠线

折叠线
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中国侨联形象识别规范（VIS）
及应用指南 - 会议与活动规范

66

66

6

66

66

6 6

66

66

6

证件种类

证件种类

证件种类

证件照

证件种类

会议名称

会议名称会议名称

会议名称

75mm×110mm

85mm×54mm85mm×54mm

竖式无照片

横式无照片

竖式带照片

横式带照片

75mm×110mm

会议时间

会议时间

会议时间

会议时间

姓名职务

姓名职务

姓名 / 英文

机构名称
证件编号

会议与活动证件规范

B4-02-1
证件是中国侨联参会人员证明身份，在会场和驻地特定区域通行或执行任务的重要凭证。

为体现功能作用和正确的视觉形象，避免在使用中的混乱，本节对竖式无照片证件、竖式带照
片证件、横式无照片证件、横式带照片证件进行了规范设计，在实际制作中应遵守。

规格：见标注 / 材质：250g无光铜板纸 / 工艺：四色印刷或数码正背印刷

字体：按基础部分规范执行。


