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	报考岗位
	           行政助理
	


电 子 照 片

	姓  名
	
	性别  
	
	出生时间
	    年   月
	

	政治面貌
	
	民族
	
	参加工作时间
	    年   月
	

	个人档案存放地址
	

	户口所在地
	省       市(县)

	现家庭详细地址
	

	第一学历教育经历：                 （院）校            系             专业 
 学制：    年          毕业时取得学历：                      学位：  

	所获各种资格证书
	
	是否有
驾驶证
	

	本人联系电话
	
	 E-mail:
	

	本人通讯地址
	
	邮 编
	

	直系亲属情况
	姓  名
	与本人 关系
	政治面貌
	现在何处任何职

	
	
	
	
	

	学习经历（高中起填）
	起止时间
	院校及专业
	所获证书

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



	主  要
工作经历

	
工作时间
	
所在单位、部门及职务
	
证明人及联系方式
	
离职原因

	
	

	学习或工作期间的所获奖励和突出成绩
	

	结合自己
情况简单
谈谈你对
应聘岗位        的理解和
想 法
	

	其它需要
说明的情
况或问题
	



本人承诺：以上填写的所有内容均属实，如果与事实不符，我将承担全部责任。 
本人签名：


