附件1
岗位信息表
	序号
	招聘岗位
	招聘人数
	招聘条件

	
	岗位
名称
	岗位职责
	
	学历
	专业
	任职条件

	1
	项目部

副主任   
	统筹国际组织项目运作，负责市场拓展、项目合作、培训交流等工作。
	1
	本科及以上学历
	计算机、电子信息、管理学
	具有十年以上ICT行业市场拓展与项目合作经验，熟悉政府、企业商务流程，有政府支撑工作经验者优先；年龄在40周岁以下；有组建联盟、协会、委员会等产业组织经验，有较强的资源整合能力和生态合作意识，有产业组织运营、国际组织工作经验者优先；作为主要负责人，组织策划执行过大型会议、活动、赛事、培训等；具有强烈的主人翁意识，出色的团队管理能力；对新技术具有较强的敏感性，善于思考；具有良好的英文听说读写、公文写作能力。

	2
	人力资源岗
	负责招聘管理、考勤管理工作；员工绩效考核、薪资福利核算工作；员工入转调离手续办理；员工培训、组织文化发展等工作；领导交办的其他工作。
	1
	硕士研究生及以上
	管理学
	具备3年以上人力资源相关工作经验，熟悉招聘、薪酬模块工作；年龄在35周岁以下；有国际组织工作经验者优先。



	3
	会计岗
	负责单据审核、账务处理、业务结算工作；负责税务申报、审计年报工作；完善财务相关制度、财务档案管理；领导交办的其他工作。
	1
	本科及以上
	经济学、管理学
	熟悉国家财经法律法规政策，熟练操作财务软件；具备较强的成本管理、风险控制和财务分析能力；具有良好的学习和工作能力、职业操守；年龄在40周岁以下，有中级以上会计职称；具备5年以上财会专业工作经验，有非营利组织会计从业经历者优先。



	4
	活动执行岗
	负责做好活动组织实施，对接相关国际组织及国际嘉宾等；协调内外部关系、资源，推进境内外有关活动执行落地；对互联网国际会议、相关领域嘉宾等开展调研及数据统计分析；起草日常函件、报告；配合部门领导完成其他工作。
	1
	硕士研究生及以上
	经济学、法学、文学、管理学、计算机等
	有较强的沟通表达能力，具备文案撰写能力者优先；有较高的英语水平（雅思7.0或托福95分以上），可使用英语开展工作；能够熟练使用常用办公软件；对各类情况和信息有敏锐的洞察力；年龄在35周岁以下；有互联网领域工作经验，国际组织及政府机构工作经验者优先。

	5
	会员事务岗
	负责会员管理与服务有关工作。发展会员，开展业务咨询，维护会员关系；对接会员需求，协助会员参加相关活动，为会员做好服务；组织实施国际会议活动，翻译并撰写有关资料；开展调研，翻译并撰写有关调研报告；完成上级交办的其他工作。
	1
	硕士研究生及以上
	经济学、法学、文学、管理学、计算机等
	熟悉互联网领域、国际组织及相关机构会员事务工作特点；有较强的沟通表达、写作能力者优先；有较高的英语水平（英语专业八级、雅思7.0或托福95分以上），可使用英语开展工作；年龄在35周岁以下；熟练使用各种办公软件。

	6
	项目运营岗
	负责具体项目策划、运营、拓展，对接部委、评审专家、项目合作单位等，推进项目实施。
	2
	研究生及以上学历
	计算机、电子信息、管理学
	熟悉互联网技术及产业，至少2年以上市场拓展、项目管理相关工作经验；年龄在35周岁以下；可使用英文开展日常工作，完成中外方专家对接、中英文资料校审等工作；执行过大型会议、活动、赛事、培训等项目，能独立完成项目全流程彩排及实施；有较好的写作能力，完成日常工作总结及活动策划方案；有较强的资源整合能力和生态合作意识，有产业组织运营、国际组织工作经验者优先。

	7
	媒体事务岗
	负责国际组织整体宣传，包括新闻稿撰写、业务宣传推广、大型活动策划等；负责国际组织各媒体平台的设计改版、审稿发布、日常运营和推广工作；负责维护媒体关系；负责跟踪、收集、整理全球互联网领域前沿动态、趋势分析。
	1
	研究生及以上学历
	文学、管理学、法学
	3至5年互联网领域从业经验，善于新媒体内容制作、视频编辑，有网站设计运营经验；年龄在35周岁以下；扎实的文字功底，能够驾驭多种文风；较强的新闻敏感性，具备独立策划选题能力，具备实施新媒体传播活动的能力；熟悉社交平台运营推广；中英文表达能力优秀，有托福、雅思证书者优先。

	8
	新媒体运营岗
	负责微信公众号、抖音等新媒体平台的日常运营、美编设计、数据分析等；独立完成短视频策划、创意视频的拍摄、剪辑、脚本撰写、特效制作及包装，策划热门话题并推广；制定实施粉丝互动策略，跟踪推广效果，做好粉丝积累，持续优化改进文案策划和运营方法；指导网站美编制图，形成具有符合国际组织特性的新媒体创造、发布、运营风格。
	1
	本科及以上学历
	新闻传播学、计算机
	3至5年抖音、微信视频号等新媒体平台创作运营经验，有代表作品（报名时可随简历提交1件）；年龄在35周岁以下；熟悉新媒体行业和自媒体短视频运营模式，对移动互联网发展和时下热点高度关注，思维活跃、有创意；有较强文字功底、摄像技术和视频编辑能力；具备用户思维，文字和图像、视频作品体现个人能力；熟练使用PS、AI等图像及视频处理软件，能独立输出发布优质短视频内容；对内容敏感度高，熟悉粉丝互动，有推广意识。

	9
	发展研究岗一

	组织协同国内外智库，开展全球互联网重大问题研究，发布研究成果；从事信息通信新技术、新业态研究，撰写研究报告；参与重要文稿起草、审核；开展与其他相关国际组织交流合作。
	1
	研究生及以上学历
	计算机、电子信息
	5年以上互联网行业、产业或互联网研究相关工作经验，在国内外互联网相关国际组织和智库工作经验者优先；年龄在40周岁以下；熟悉国内外互联网产业、技术和政策，对发展路径和趋势有独立判断；具备独立撰写研究报告的能力，且已有至少一篇成果；英文听说读写流利，可以英语作为工作语言。

	10
	发展研究岗二
	负责起草国际组织相关请示、报告、规划、建议等文稿；协助审核国际组织相关讲话稿、文稿等；组织相关研究机构开展全球互联网发展治理趋势跟踪研究；完成领导交办的其他工作。
	1
	研究生及以上学历
	计算机、电子信息、法学等
	文字功底好，熟悉讲话、请示、报告、规划、建议等文稿起草；熟悉信息通信技术及产业，了解全球互联网发展治理历史、现状及最新趋势；英文听说读写流利，可以英语作为工作语言；年龄在40周岁以下；有政府机构、国际组织、跨国公司、国内外智库工作经验者优先。


